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Introducao

O presente Manual pretende explorar e explicar um conjunto de funcionalidades
existentes na Aplicacdo de Sistema de Reporte de Informacdo do SEE do Ministério
das Obras Publicas Transportes e Comunicacdes (SOR), na vertente dos

utilizadores aos quais incumbe o carregamento/reporte da informacao.

O Sistema de Reporte de Informacao do Ministério das Obras Publicas,
Transportes e Comunicacdes pretende implementar uma estrutura de
informacdo do sector nacional de Obras Publicas, Transportes e Comunicagdes que
se constitua como uma plataforma de resposta imediata as necessidades

informativas e que tenha como base a compilacao de dados existentes.

A ferramenta SOR permite criar os Modelos de Recolha, através da definicdo dos
varios Indicadores e respectivas caracteristicas a utilizar em cada Modelo. A
definicdo criada pelo SOR sera utilizada para a introducédo do Reporte Trimestral.

O SOR possibilita a analise pelos Controllers do GPERI/MOPTC da informacgao
submetida, bem como a aprovacdo dos pedidos de alteracdo aos Modelos

submetidos. Permite ainda gerir os utilizadores que irdo aceder a aplicagao.
Este manual podera ser sujeito as alteracbes que se venham a revelar necessarias

consoante o desenvolvimento da aplicacdo, bem como, face algumas sugestdes

elaboradas pelos seus utilizadores.
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1. Acesso ao SOR

SOR |

Para aceder a Aplicacdo é necessario que a Empresa, Instituicdo ou Organismo,

esteja registado no Servidor com um IP Fixo, e que exista um utilizador/super

utilizador, definido pelo Administrador do sistema, com permissdes de acesso. O

Utilizador e Super Utilizador sdo criados pelo GPERI (Administrador do Sistema), a

quem devem ser fornecidos 0s seguintes elementos:

> Nome de Utilizador pretendido,
» Endereco de e-mail,
» Numero telefonico de contacto.
O acesso a Aplicacgdo €é executado através do

(http://www.gperi.moptc.pt), e seleccionando o Logétipo SOR.

pSgina inicial | mapa | asjuda | contactos | newsl=tter | MOBTC |

do

GPERI

site

=6 textoPesquis= |

o, GPERI
— ," Satw oo 30 PlancoNMenio Zordatico & RaM3coce Inte rsaldonaic

TAnistanc das Cbrms ("abscas. rancpories & CoTwrmcacoss

MissSo

Instrumentos de GestSo

SIADAP/sQUAR

Noticias

..........

Estastisticas = Indicasdores

Estudos =« Documentos
Investimento PIDDAC
Parcerims Pablico-Privadas

Sector Empresarial do
Estado

ioprment Days 2010

Assuntos Europeus

Relscbes Internscionsis =
Cooperscao

Ambiente

i”
‘N
il I
A JHE

0
0y

- 3° Frirmestre 201072009
1° Semestre 201072009
- 1° Frimestr= 201072009

Figura 1 — Acesso ao SOR via site do GPERI

SOR - Submit
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Quando se entra na aplicagdo, temos acesso a um conjunto de informacdo

organizada em maddulos e contextos.

2009 2008 2007 S0R

SOR |

Sistema de Reporte de Informacdo do Sector Empresarial do Estado

(MOPTC)
Utilizadores (reqguer palsvra-chave)

* Carregamento de Dados

* Consultas (Em construgdo)

Documentacao relacionada:

*% Lista de Indicadores (Reformulados em 2010)

) Glossério de indicadores

Figura 2 - Interface da aplicagdo apds seleccao do logétipo SOR
Podemos facilmente, aceder ao Médulo Utilizadores disponivel na Aplicagdo.
Utilizadores (requer palavra-chave)

* Carregamento de Dados

* Consultas (Em construgdo)

Figura 3 - Mddulo Utilizadores

Posteriormente, sera explicado cada um dos contextos do Mdédulo Utilizadores
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2. Carregamento de Dados

O primeiro contexto no Mdédulo Utilizadores é o Carregamento de Dados.

Ulizadores

4 Caneganent e Dados

*Creganentode Dats

(ol

Figura 4 — Localizacdo do contexto Carregamento de Dados

Para a aplicacdo identificar o perfil do utilizador em causa, deve-se definir qual o

Utilizador e respectiva Palavra-passe de acesso.

Login

utilizador:

Palavra-passe:

Legin Mudar Palavra-Passe

Figura 5 - Janela de acesso

Nota: a primeira vez que se acede a aplicacdo € solicitada a mudanca da palavra-

passe.

De referir que, a palavra-passe devera ser apenas do conhecimento do utilizador,
que ndo devera divulga-la, pois todas as operagoes efectuadas, ficardo guardadas e

0 respectivo login de quem as realizou.
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Para activar a Empresas e Nivel de Acompanhamento, deve-se premir no botdo _ ¥/,
e seleccionar os pretendidos.

SOR |

submit

EMPRESA: | N
NIVEL DE ACOMPANHAMENTO:

Figura 6 — Janela de activacdo de Empresa e Nivel de Acompanhamento

Ao seleccionar a Empresa e Nivel de Acompanhamento, activa a informacdo

referente aos modelos de Recolha, ano em curso e todos os meses do respectivo

ano. De salientar que, embora no campo més ™ ™ , seja possivel visualizar

todos os meses do ano, apenas se encontram activos os que coincidem com o final
de cada trimestre (Margo, Junho, Setembro e Dezembro), uma vez que foi essa a
periodicidade definida.

/= SOR_SUBMIT - Main - Windows Internet Explorer

(=)
(4] e pim.om T =
o oS i R e G
9 W 25| =) 508 SUBHIT - Main X | i@ hariam - 5h 16m 366 - Mund... | @ | kariem - Mund Beta 8 5oR_suBmT - pesin - B - v [eaona - £ Feramencas -
submit
3 L V=
NIVEL DE ACOMPANI ~
Modelos de recolha FORMACAO
Reais Orgamentos

ANO: | 2011w MES: | Todos v

Demonstragbes Fi

Analise de

Analise de Activi

e & Recursos Humanos.
Demonstragdes Financelras

Analise de Investimentos

Andlise de Actividade e Recursos Humanos
Demonsiragoes Financeiras

Analise de Investimentos

Andlise de Actividade e Recursos Humanos

Demonstragdes Financelras

Analise de Investimentos

Figura 7 - Selecgdo do Modelo de Recolha

Atravez do campo ano | ““**° e més * ™ ° podera activar o ano e més

pretendido.
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Os Modelos de Recolha cuja data aparece com a cor vermelha, sdo aqueles em que

o prazo definido para submissao dos dados ja foi ultrapassado.

Andn o
/ /.|.|1|.| ! :'.“‘ET
2010/SET  AN- & Negdcio Demonstragdes Financeiras ARAR ~
R p— 2010/ SET
2010/ § N - Anlise de Negdcio Analise de Investimentos

010/DEZ AN - Andlise de Negdcio Analise de Actividade e Recursos Humanos

"

7 AN - Andlise de Negdcio Demonstragées Financeiras

2010/DEZ AN - Analise de Negdcio Analise de Investimentos

Figura 8 - Visualizacdo dos periodos com atraso no preenchimento

Podera ainda neste ecra inicial, visualizar-se qual o estado em que se encontram os

Modelos de Recolha, através das cores que os caracterizam.

2010/ SET Al - Andlise de Negdcio Demonstragdes Financeiras
2010/ SET AN - Andlise de Negdcio Analise de Investimentos
2010/ DEZ AN - Andlise de Negdcio Andlise de Actividade e Recursos Humanos
2010/ DEZ AN - Andlise de Negdcio Demonstragdes Financeiras
/ 2010/ DEZ AN - Andlise de Negdcio Anélise de Investimentos

Figura 9 — Estado dos modelos de Recolha

Existem quatro estados para os modelos de recolha:
> Branco - Sem dados - Modelo em que ainda nao foi gravada qualquer

informacdo por parte dos utilizadores.

Figura 10 - Estado “sem dados”

> Verde - Em Aberto - Modelo em que ja foi carregado e gravado pelo
utilizador, encontrando-se a aguardar a validagao pelo utilizador da Empresa

com perfil para tal (Super Utilizador).

2011

Figura 11 - Estado “"Em Aberto”
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> Cinzento - Submetido - Modelo que se encontra com informacdo ja

validada pelo Super Utilizador da empresa.

Figura 12 - Estado “"Submetido”

> Vermelho - Pedido de Alteracbes - dados que se encontram carregados e

validados, mas com um pedido de alteragdes efectuadas por parte do

Utilizador.
2011 / JAN
[Pedido de Alteracies|
Figura 13 - Estado “Pedido de Alteragdes”
2.1. Carregamento e submissao de dados do Orgcamento

O tabulador Orgcamento, permite o carregamento da informacdo previsional para
determinado ano e respectivos trimestres. Ao premir naquele, ira visualizar os

modelos de recolha existentes para o ano pretendido.

SOR

submit

Modelos de recolha FORMAGAQ
ano: | EEIEE v .

Anélise de Actividade & RscurW

AH - Anglise da Na

Figura 14 - Modelos de recolha de Orgamento

Na figura anterior, pode-se verificar que para a empresa em causa, existem trés
modelos de recolha activos. Para activar um deles, deve-se premir sobre o modelo

de recolha pretendido, a fim de poder visualizar o detalhe a ele associado.
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2011/ AN - Andlise de Negocia Analise de Investimentos

Anea ve sEGUMENTD —_—— n an " as2 s -

Figura 15 - Exemplo modelo de recolha de Orgamento

No preenchimento dos modelos de recolha para o Orcamento, podera ser
preenchida sé a coluna respeitante ao valor anual (12 coluna), ou, de preferéncia,

efectuar o preenchimento de todas as colunas (incluindo os trimestres).

Para os indicadores, cujo resultado dependa da soma de indicadores de nivel
inferior, ndo é possivel o preenchimento do respectivo campo, pois, o seu valor

sera calculado e preenchido pela prépria aplicagdo SOR.

= - e Infraestruturas (Euros ) 0.00
ILDs (Euros ) 0.00
Outros (infraestrutur 0.00

Figura 16 - Como carregar valores de varios niveis

Na figura acima, pode-se facilmente verificar que o indicador Infraestruturas, tem
na dependéncia directa os indicadores ILD’s e Outros, sendo estes os Unicos que

poderdo ser preenchidos

Para o preenchimento da informacdo, esta aplicacdo dispde de duas formas

distintas:

a) O preenchimento directo na propria aplicacdo, onde o utilizador tera

unicamente de preencher os campos activos para esse efeito; ou

b) Utilizando o Excel, onde para o preenchimento do Modelo de Recolha, é
necessario descarregar o “template”. Para este processo consultar o ponto
2.4 “Carregamento dos dados através de um Modelo em Excel” deste

manual.
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Apds a finalizacdo do preenchimento do modelo de recolha, quer pelo acesso

SGRAWVAR
directo quer pelo modelo em Excel, devera premir em J— Verificara
entdo, que os valores dependentes aparecem devidamente calculados, e o estado

do modelo de recolha passara a estar (em aberto).

De seguida os dados carregados devem ser submetidos (validados) pelo utilizador

com perfil para tal (Super Utilizador), ao qual aparecera a opgdo de SUBMETER N

SOorR |

submit

EuPRESA [E Formaceo 5
NIVEL DE ACONPANHAWENTO: | Todas 2

Raais Orgamant tos

2010/ AN - Andiise de Negocio Demontragbes Financeiras (POC)
Avarto [215] 2407)

AREA DE SEGUIMENTO

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ QR ANUAL LA eV (] a8r Al un L Ago

Figura 17 - Janela de confirmagdo de submissao

Apbs ter premido a opcad SUEMETEREENE  cor_|he-3 pedida a confirmacdo da

submissao dos dados.

Windows Internet Explorer, PX|

\:;j Confirma a submissdo dos dados?

[ (04 l [ Cancelar

Figura 18 — Opgao Submeter e Recibo

Depois da submissdo, os utilizadores passam a dispor das opgdes de recieo BRI,

que lhes permitirdo exportar a informacao para Excel ou guarda-la em formato
HTML.

Ao responder favoravelmente, ird originar a alteragcdo do estado do modelo de

recolha para Cinzento.
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Enquanto os dados ndo forem submetidos, poderdao ser efectuadas alteracdes e
regravacdes. Apds a submissdo dos dados, esses movimentos sé serdo possiveis

com um processo de Pedido de Alteragdes (processo explicado no ponto 2.3).

2.2. Carregamento e submisséo de dados Reais.

O tabulador Reais, permite o carregamento da informagdo respeitante aos
trimestres. Ao premir no mesmo, ird visualizar os modelos de recolha existentes

para o ano desejado.

so | 1

submi

Fomaca v a
B /e : Modelos de recolha (5

ano: [z v MES: | Todos

FORMAGAO

de Negdcia

da Negacio

Analise de Actividade &

% lumanos

Demonstragées Financeiras

slise de Negacio Analise de Investimentos

Figura 19 - Modelos de recolha de valores de execugao

Na figura anterior, e como ja definido no ponto antecedente (carregamento do
orcamento), existem trés modelos de recolha activos. Para activar um deles, deve-
se premir sobre aquele que pretende, a fim de poder visualizar o detalhe a ele

associado.

2010/ MAR | AN = lis @ dade & R [ RECIBC EE=
\pans [232}3(2311 0 el 0 recran B GRAVAR N

Dados acumulados

ao periodo a

Figura 20 - Exemplo modelo de recolha de valores de execugao

No preenchimento dos modelos de recolha para o Real, devera preencher a coluna
respeitante ao Real Periodo.
As colunas “Or¢ Periodo” e "“Orgc. Anual”, apareceram automaticamente

carregadas apds a insercdo e validacdo dos dados relativos ao Orgamento.

Relativamente ao campo “Acum Ano”, o mesmo ndo se aplica (n.a), visto ter sido
definido em reunidao com as Empresas/Entidades, que os valores a vigorar em

“"Real do Periodo” ja serdo dados acumulados.
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No tocante ao campo “Estimativa final de ano”, caso seja aplicavel, confirmar os
valores propostos na coluna e alterar se necessario. Por defeito, dizem respeito aos

valores indicados no orcamento para o Ano respectivo.

NOTA: De salientar mais uma vez, que para os indicadores cujo resultado
dependa da soma de indicadores de nivel inferior, o seu valor sera

preenchido pela prépria aplicacao SOR.

Para o preenchimento do Modelo de Recolha utilizando um ficheiro em Excel, é
necessario descarregar o modelo de recolha de dados em Excel. Para este processo
consultar o ponto 2.4 “Carregamento dos dados através de um Modelo em

Excel” deste manual.

ApOs a finalizacdo do preenchimento do modelo de recolha, quer pelo acesso

GRAVAR
directo quer pelo modelo em Excel, devera premir em J— Verificara, que
os valores dependentes aparecem devidamente calculados, e o estado do modelo

de recolha passara a estar (em aberto).

De seguida os dados carregados devem ser submetidos (validados) pelo utilizador
com perfil para tal (Super Utilizador), ao qual aparecera a opcao de SUBMETER IV

Depois da submissdo, os utilizadores passam a dispor das opgoes recia0 EHE,
que lhes permitirdo exportar a informacao para Excel ou guarda-la em formato
HTML.

SOorR |

submit

EMPRESA |E-Formacao -
NIVEL DE ACOMPANHAMENTO: | Todas

Reais Orgamentas
86 de Negdcio Demontragdes Financeiras (POC)

2010/

Area o seaumenTo S— = i sen s o o

RECIBDO Eﬁ% EXC

Figura 21 - Opgdo Submeter e Recibo de valores de execugao

2.3. Processo de Alteracéo de dados Reais e de Orgcamento

O processo de alteracdo de dados, poderad ser realizado sempre que exista a

necessidade de efectuar alteragcdo aos dados ja submetidos. Esse processo é valido
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para os dados de Orcamento e Reais, e sé podera ser efectuado pelo utilizador com

o perfil de Super Utilizador (Validador).

Para efectuar o Pedido de Alteracdes, o utilizador terd que seleccionar o ano, més e

o modelo de recolha onde pretende efectuar a/as alteragoes.

submit

SOR |

'4 ...... .

FORMACAO

000N s g sl Demoniighes iancsrv (POC)

w00 reoun Eown (L]

Figura 22 - Opgao Pedir Alteragdes

Podera entdo efectuar as alteracGes de valores pretendidas, e premir em

GRAWAR

. O Icone de “Pedir Alteragdes” ficaré entdo disponivel.

PEDIR ALTERAGOES

ApO0s seleccionar , 0s valores alterados serdo apresentados a vermelho,

e surge a mensagem solicitando a confirmacgao dos dados.

Windows Internet Explorer, PX|

\;‘:'/ Confirma a submissdo dos dados?

[ Ok Il Cancelar ]

Figura 23 - Janela de confirmacao da submissao de pedido de alteracdes

Ao permir ok , ird originar a alteracdo do valor e do estado do modelo de
recolha, que passara de para PEDIDO DE ALTERACOES, a aguardar
validacao por parte do GPERI.

20117 JAN

[Pedido de Alteracies|

—_—

Figura 24 - Alteracao de submetido para pedido de alteragdes
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Ainda nesta fase e caso o pretenda, podera verificar qual o valor anteriormente

carregado, bastando para tal posicionar o cursor em cima do valor alterado.

Valor inicial j

Valor apos alteracao

Figura 25 - Valor inicial e valor apos alteracdo

Apés ter sido seleccionado o “Pedido de Alteragodes”, sera disponibilizada uma opcdo

gue permitira guardar e/ou imprimir os dados.

Aquando da autorizacdo por parte do GPERI, os valores iniciais serao

definitivamente substituidos pelos novos valores.

Caso o pedido de alteracdo ndo seja aceite, entdo os valores inicialmente

submetidos serdao mantidos.

2.4. Carregamento dos dados através de um modelo em Excel

O carregamento do Modelo de Recolha, poderd ser realizado através do
preenchimento de uma folha de Excel predefinida (template). Essa folha sera Unica
por cada Modelo de Recolha e sera diferente cada vez que se efectuam alteracdes

aos indicadores no SOR, e para determinado Modelo de Recolha.

24.1. Descarregar modelo de recolha de dados em Excel

Para descarregar o template, devera seleccionar o Modelo de Recolha pretendido.

Apds essa escolha, deverad seleccionar a opcdao “Descarregar o modelo de

MODELD EXCEL Ed . . . .
recolha de dados em Excel” B (icone seta para baixo como indica

afigura seguinte)
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SOR |

submit

.
MMACAO
FORMAGA mopeLo ExceL [ B FECHAR NN GRAVAR I

1800, A o e [Descarregar o model de recaha de dados em Excel|

Figura 26 - Descarregar modelo de recolha para excel

De salientar, que o modelo de recolha a descarregar, terd de se encontrar no
estado “sem dados”, ou seja, ndo é possivel descarregar um modelo a partir de

um periodo que ja se encontre com dados carregados.

Figura 27 - Modelo de recolha sem dados

ApOs a seleccdao da opcdo “Descarregar o modelo de recolha de dados em

Excel”, surgira a janela visivel na seguinte figura.

Transferéncia de ficheiros El

Pretende abrir ou guardar este ficheiro?

@ j Mome: ...acan_aM_DemontrafShpes_Financeiras_(POC).xls
[H] Tipo:  Folha de Calculo do Microsoft Office Excel 97-2003. ..
De: sor

Abrir ][ Guardar ]I Cancelar

Perguntar zempre antez de abrir um ficheiro deste ipo

. Enguanto que os ficheiros da Internet podem ser Cteis, alguns
| | ficheirog podem danificar o computador. Cazo ndo confie na
k. respectiva angem, nao execute nem guarde este ficheino. Jual & o
nizco’?

Figura 28 - Abrir ou guardar ficheiro excel

Ao que o utilizador deverd seleccionar a opgdo , de imediato surgira a
seguinte mensagem de aviso, em que o utilizador sera informado que esta a tentar
abrir um ficheiro, num formato diferente do especificado pela extensao de nome de
ficheiro.
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B Microsoft Office Excel

] (& Ficheiro que est3 a tentar abrir, 'sor_excel,xls', esta num formato diferente do especificado pela extensdo de nome de Ficheiro, Verifique se o ficheiro ndo esta danificado e se prowvém de uma origem
- fidedigna antes de o abrir, Pretende abrir o ficheiro agora?

Sim ko

Figura 29 - Aviso de seguranga

Ao que, devera premir em =i , para que possa abrir o ficheiro em formato

Excel, nos moldes da figura seguinte.

Figura 30 - Botdo do Office

()l
De seguida, devera proceder a sua gravacao utilizando o “Botao do Office” 3)

para as versdes apds Office 2007, ou seleccionando o tabulador | para
as versoes de Office anteriores as de 2007.

| Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas

Figura 31 - Tabulador “Ficheiro”

Posteriormente, surge uma janela onde se deve seleccionar a opgao “"GUARDAR
COMO”

bri

_:_\{ Guardar Como

Figura 32 - Opcao “Guardar Como”
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Ird entdo surgir a seguinte janela, onde deverda atribuir um Nome ao Ficheiro e

seleccionar a opgao guardar como Livro do Excel 97-2003.

Guardar como @@

Guardar em: () Os meus documentos vl @- & Xci@E-

(305 meus (Y4 minha masica
documento... | -5 oc minhas imagens
@mﬁ= de | [ As minhas origens de dados
. {2 Cépia BO-exel- 14042009
(i) Os meus [E23Doc. Pessoais
| igocumentes | &) Documentos digitais
S Om= (_JDocumentos ertregues 3 Dr Isabel vilso

Seleccionar a opcao
Livro do Excel 97-2003

Atribuir-nomeao "

ficheiro

Home de ficheiro: ~/E-Formago (Dem Fin) v
Guardar com o Hpo: | psgina Web F
Thulo da pagina:  |LIVro com P 3ra Macros do Excel A
Livro Bing el
Guardar:
Dados %ML
Pagina Web de ficheiro dnico
Pagina Web v
——
4

Figura 33 - Formato em que deve ser guardo modelo de recolha em excel

Com o ficheiro excel aberto, devera preencher todos os campos (indicadores) e

finalmente premir no botao Guardar )

Devera verificar, se o nome da “folha excel” existente na parte inferior do ficheiro,
contem a expresdao sor_excel. Caso tal ndo se verifique, deverd ser o proprio
utilizador a altera o nome para sor_excel. S6 com esta designacao, sera possivel,
posteriormente, importar o referido modelo de recolha para a aplicagdao SOR.

Finalmente premir o comando Guardar [

sor_excel

s ot

Figura 34 - Nome da folha, que deve constar no modelo de recolha em excel
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24.2. Carregar modelo de recolha de dados em excel

Para descarregar o template, devera seleccionar o ano, més e o Modelo de Recolha
pretendido. Apds essa escolha, seleccionar a opcdo “Preencher os dados através
do carregamento do modelo de recolha Excel” (Seleccionar

MODELD EXCEL (4]

seta para cima, conforme a sequéncia da imagem seguinte)

MooELo ExceL O FECHAR I GRAVAR I

Preencher 05 dados através do carregamenta do modelo de
recolha Excel

Figura 35 - Carregar modelo de recolha em excel

Posteriormente, surgird a janela designada abaixo, onde terd de indicar o ficheiro
Excel que pretende importar, premindo a opgao ] (ter em atencdo o
nome e localizagdo que foi dado pelo utilizador ao ficheiro excel, conforme

procedimento descrito na figura 34).

2 SOR_SUBMIT - Upload - Didlogo de pagina Web

Importacao de dados para o modelo de recolha (Passo 1)
Indique o ficheiro Excel 3 importar
” Procurar...
Importar Cancelar
Figura 36 - Janela para procura de ficheiro excel a importar
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Posteriormente, surge uma janela onde se deve identificar o caminho do ficheiro a

importar e premir em

Escolher ficheiro

e

Os meus
documertos re...

Ambiente de
trabalho

=

Oz meus
documentos

Oz meus locaiz
na rede

EIX

Procurar em: | @’ Ambiente de rabalho j |‘j‘ 5

‘@Tabelas SOR (57 Atalha para Relégio de ponto = Formular

[FitackanF Fichairne Ealibalhe naes Teahalbn Civen W1 F e =
\
|
i
1
E
|
\

Mome do ficheing: E-Formagdo [Dem Fin) j Akbrir |

Ficheiroz do tipa: Cancelar

Figura 37 - Janela para escolha de ficheiro excel

Voltard a ser visivel, a janela de importacdo de dados para o modelo de recolha,

agora com o respectivo caminho do ficheiro a importar. Neste passo devera

seleccionar a opcao

Importar

e | SOR_SUBMIT - Upload - Didlogo de pagina Web

Indique o ficheiro Excel 3 importar

Importacao de dados para o modelo de recolha (Passo 1)

C:\Documents and Settings\antonio.vieira\Ambiente de trabalho\E-Formacao -ID”E Procurar... |

Importar

Cancelar

Figura 38 - Janela com caminho de ficheiro a importar
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Ja no modo de visualizacdo do modelo de recolha, conforme se verifica na figura

seguinte, deveremos seleccionar a opgao <™= a fim de validar a importacao

de dados contidos no ficheiro.

T Importacéo de dados para o modelo de recolha (Passo 2)

Ficheiro Excel carregado com sucesso para o servidor.

Confirma a importagdo dos dados contides no ficheiro?

Figura 39 - Janela de confirmagdo de caminho de ficheiro a importar

O Modelo de recolha devera ficar automaticamente preenchido, conforme ilustra a

figura a baixo.

7 SOR_SUBMIT - Main - Windows Internet Explorer

W 4| S0 SUBHIT - Hain B B vl eigne - £ Femanentas -
SOR 1|
o ‘0
7 FORMACAQ
B -
=
B MOPTC
== & sl s~
Figura 40 - Janela apds importacao de dados
G RAWAR
Para finalizar o processo de importagao de dados, devera premir em J—
Poderd verificar entdo, que os valores dependentes aparecem devidamente
calculados, e o estado do modelo de recolha passara a estar (em aberto).
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De seguida os dados carregados devem ser submetidos (validados) pelo utilizador

com perfil para tal (Super Utilizador), ao qual aparecera a opcao de SUBMETER IV

SOorR |

submit

—

EuPRESA [E Formaceo 5
NIVEL DE ACONPANHAWENTO: | Todas 2

Raais Orgamant tos

20101 AN - Andlise de Negbcio  Demontragdes Financeiras (POC) RECiEn
Abarie [215] {2407)

AREA DE SEGUIMENTO
KFI - Indicader

RECIBD W&

Figura 41 - Janela de confirmagdo de submissao

Apds ter premido a opcdo SUEVETEREENE o |he-4 pedida a confirmacdo da

submissao dos dados.

Windows Internet Explorer PX|

\_;.p Carfirma a submissdo dos dados?

[ (04 l [ Cancelar

Figura 42 - Opgdo Submeter e Recibo

Depois da submissdo, os utilizadores passam a dispor das opgdes de recion EHE,
que lhes permitirdo exportar a informacao para Excel ou guarda-la em formato
HTML.

Ao responder favoravelmente, ird originar a alteracdo do estado do modelo de

recolha para Cinzento.
Enquanto os dados nao forem submetidos, poderdao ser efectuadas alteracdes e

regravagoes. ApOs a submissdo dos dados, esses movimentos sé serdo possiveis

com um processo de Pedido de Alteragdes (processo explicado no ponto 2.3).
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3. Consulta aos dados de realizacao e Orcamento (Em

Construcao)

No contexto Consultas, que ainda se encontra em construcdo, poder-se-a

efectuar a consulta de dados Reais e de Orgamento.

+ Camregamento de Dados

—

* Consultas (Em construcdo)

R

Figura 43 — Contexto “consultas”

+ Consulas (Em ¢

Nesta opcdo, o utilizador podera, efectuar a consulta dos indicadores submetidos
pela Empresa que representa (Empresa/Organismo), bem como alguns racios que

serdo calculados com base nos valores fornecidos pelas proprias Entidades.

Tais consultas pressupdem sempre a escolha de um dos seguintes modelos de

visualizacdo dos dados:

a) Variacdo homologa entre dois periodos, bem como o seu grau de realizagdo

face ao orcamentado, ou

b) Série temporal com a evolugdo verificada num periodo de 5 anos.
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4. Documentos relacionados com a aplicacdo SOR

4.1. Lista de Indicadores (reformulados em 2010)
o

"™ Lista de Indicadores (Reformulados em 2010)

Figura 44 - Opcgdo de consulta de lista de indicadores

Neste contexto, podemos visualizar um ficheiro em formato PDF, onde consta uma
lista de indicadores reformulados, efectuada em Novembro de 2010, para o
acompanhamento das Empresas/Entidades tuteladas pelo MOPTC, bem como, o
conceito associado aos mesmos, a sua formula de calculo, a unidade de medida

utilizada, e a periodicidade com que serao recolhidos.

GPERI
' MOPTC
Empresas
Indicador Conceito Férmula de célculo Unidade medida | Periodiddade é
(= B perncionsi: pernci Gastns Operacionais / EBTDA mimero Trimestral X
[ ca i Sastns com pessoal/ ESITOA. imero Trimestral X x
81T Vandas + servigos prastadas Pk sy presnch g PO | Eam  viencas + senigos prestades sarcertagem Trimestral x x
B /v andas + sarvigos prestades o i PER2 | \ag f vendss + serigos prestacos sarcertagem Trimestral x x
Encargos i Encargos divida / EBMTDA Percertagem Trimestral x x
3. ECONGMICO-FINANCEIROS
[Rentabaidada bruta do acthe i camvest F ESIDA | Activa Nimes Trimestral x x
acthy 3o liquids do inwmstir Resultado Liquids o periodo | Activa imers. Trimestral x x
[Rentsbtidada do Capitai Préprio o g S G0E e iquido co perioda | Capital Fripria —— Trimestral x x
Roace Retarns média d2 capital imvestice oAl eTrs = sl Gl B o < (ova iy = Falos Cera e s rimers, Trimestrat x x
ROCE Rentabifcade do Capital Investido EBIT / (Total Active - Fassivo Corrente| Nameo Trimestral x x
4. FUNCIONAMENTO
Lguidez Geral corrente Active commente | Passiva comrente Nameo Trimestral x x
[Fundia de Maneis = o passi [Capital aripri + Passivo corene) - Active ndo corrente mimero Trimestral X x
SE] e igos que CoRBTb PS |1 e e ManeiofVencns ¢ PrestagBes de Sendges simers Trimestrail x x
Figura 45 - Exemplo de lista de indicadores
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4.2. Glossario de Indicadores

]

GPERI e

™ Glossario de indicadores

Figura 46 - Opcdo de consulta de glossario de indicadores

Neste contexto, podera encontrar o Glossario com todos os indicadores de
Actividade, Recursos Humanos, Econdmico — Financeiros e Investimento, recolhidos
na aplicagdo SOR e calculados pelo GPERI, no ambito do acompanhamento das

empresas tuteladas pelo Ministério das Obras Publicas Transportes e Comunicagoes.

Os mesmos, encontram-se ordenados por sequéncia alfabética, com a descricdo do

seu significado e indicacdo das Entidades/Empresas as quais se aplicam.
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| GPERI
< MOPTC

Glossario de Indicadores do Sector Empresarial do Estado (MOPTC)

COMBOIOS DE MERCADORIAS REALIZADOS

Nimero de comboios de mercadorias realizados, no periodo em analise.

Aplica-se a: REFER

COMBOQIOS DE PASSAGEIROS REALIZADOS

MNdmero de comboios de passageiros realizados, no periodo em analise.

Aplica-se a: REFER

COMEBOIOS QUE RESPEITARAM ATRASO MAXIMO

NuUmero total de comboios que respeitaram o intervalo entre comboios, com atraso maximo de 1 minuto.
Aplica-se a: CP, ML

COMBOIOS QUILOMETRO (CK)

MNuamero de quilémetros percorridos pelos comboios no pericdo em analise.

Formula: ¥ Comboio X N2 quilémetros percorridos

Aplica-se a: CP, CP CARGA, REFER

COMBOIOS REALIZADOS

MNumero total de comboios realizados no periodo em analise.
Aplica-se a: CP, ML
COMBUSTIVEL ADQUIRIDO

Total de combustivel adquirido, no periodo em anélise.

Figura 47 - Exemplo de glossario de indicadores

4.3. Manual de Instru¢fes da Solucéo de Reporte (SOR)

GPERI

Figura 48 - Opgdo de consulta manual de utilizagdo da aplicagdo SOR
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No contexto, Manual de Instrucdoes do SOR, pretende-se explorar e explicar um

conjunto de funcionalidades existentes na Aplicacdo de Sistema de Reporte de

Informacdo do SEE do Ministério das Obras Publicas Transportes e Comunicagoes.
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